INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 30 de junio de 2022

Francisce José Quezada jurade

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de diriginme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Hatherin Fabiola Armriaza Bran CuUl: 2221 31918 0207

Ndmero de contrato: 026-37-2022 Acuerdo Ministerial: 6-2022.

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 76770435

Namero de Factura: 515671432 Serie: F6B33740

Honerarios Mensucles: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: Junio de 2022

Monte Total del Contrato Q. 55,677.42 Plazo del Contrate: 3/01/2022 al 31/12/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Cooperacién Nacional e Intemnacional

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Cooperacién Nacional e Intemacional del

Despacho Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo « las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios técnicos que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino enunciativas. (segan Cléusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenadoe de Actividades:

a)
b)
9
d)
€)
f

a)

h)

Apoyé en la recepcion de la correpondencia que ingresé a la Direccién de Cooperacién Nacional e Intenacional.

Apoyé en el despacho de documentos de la Direccién de Cooperdcién Nacional e Internacional.

Apoyé en la custodia y control de correspondencia que ingresé a la Direccién de Cooperacién Nacional e Intemacional.
Apoyé en llevar al dia la agenda de la Direccién sobre asuntos importantes.

Apoyé en la clasificacién de commespondencia de afios anteriores para su archivo.

Apoyé en la atencién de llamadas telefnicas de la Direccién de Cooperacién Nacional e Internacional.

Apoyé en el control de la base de datos de la correspondencia que ingresa y egresa de la Direccién de Cooperacién Nacional e
Intemnacional.

Apoyé en la participacién en la Capacitacién de la Ley de Acceso de a la Inf i6n Pablica O izada por la Unidad de
Informacién Pablica del Ministerio de Cultura y Deportes y la Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Acceso @ la Informacién.

Apoyé a la Direccién en el trabajo asignado a fin de cumplir con las funciones asignadas a la Direccién de Cooperacién Nacional e
Intemacional.
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